PoSTUP PRI VYRIZoVANI ZADoSTI o PoSKYTNUTI INFORMACE
STANOVENY ZAKONEM C. 106/1999 Sb.

Za prijimani a vyfizovani #adosti o poskytnuti informaci odpovidd Feditel $koly. Zadost o
poskytnuti informace lze podat Ustné v Urednich hodinach v kanceldfi skoly, telefonicky na
Cisle 548 422 740 nebo pisemné — postou, osobné nebo jinym zplsobem dorudit na adresu
Skoly Zakladni skola a Matetska Skola Brno, Blazkova 9, 638 00 Brno, nebo do datové schranky
(ID: yd7xdgp) nebo dorucit na jiném nosici dat. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje
k poskytnuti zverejnéné informace, mlzZe zastupce povinné osoby misto poZadované
informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé
ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta. Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (véetné& moinosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich. Ustni
Zadost Ize vyfridit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani Zadosti v pisemné formé. Zadosti o poskytnuti
informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany v kancelafi $koly. Zadost o
poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napftiklad ve vyrocni zpravé reditel skoly) se zpravidla
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dnl ode dne doruceni Zadosti, pfipadné ode dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude
informace poskytnuta, rozhoduje feditel. Lhatu 15 dnt muze reditel prodlouzit nejvyse o deset
dni pouze z nasledujicich davodu:

. jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zZadosti

. je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel 3koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouZeni, a to jeSté pred uplynutim lhty 15 dn(. Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo
zCasti poskytnout Zadateli informace, vydd o tom ve |h(té 15 dn(, pfipadné v radné
prodlouzené IhGté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci. Rozhodnuti je
spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb. a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti:

. nazev a sidlo Skoly
. Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti
. oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby)

. vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem

.odlavodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu

. pouceni o odvolani, které obsahuje poucéeni o mistu, formé a dobé podani odvolani



. vlastnorucni podpis reditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
. jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice
informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny, povinna osoba pfipustné informace poskytne a
soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci. Pokud povinna osoba odmitne zcela
nebo zC¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom rozhodnuti ve lh(té pro vyfizeni
zadosti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci podle § 10 odst. 5 bodu a) nebo c).
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné ptislusnému
krajskému Gradu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti Ihlty pro vytizeni Zzadosti. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace vydaném feditelem skoly rozhodne krajsky Grad v povérené plsobnosti
do 15 dn( od predloZeni odvolani feditelem skoly. Pokud ufad v uvedené Ihité nerozhodne,
ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za
den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti Ihity pro vytizeni
odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
prezkoumadni rozhodnuti o odvoldni. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je
prezkoumatelné soudem. Moznost soudniho ptrezkoumdni neni podanim odvolani dotcena.
Jestlize reditel Skoly ve Ih(té pro vyfizeni Zddosti neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera:

. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji
trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby

. je oznacena za obchodni tajemstvi

. byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi

. se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

. feditel Skoly mUzZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd
vznikla pfi pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamenad, Ze reditel Skoly poskytne pozadované informace
vCéetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylouéené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.



Mgr. Petr Kapounek, feditel Skoly



